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广东省非煤矿山和工贸行业企业安全生产标准化

二级评审单位认定工作标准

                             ——办事指南

1范围

本标准规定了广东省非煤矿山和工贸行业企业安全生产标准化二级评审单位认定事项。
本标准适用于广东省非煤矿山和工贸行业企业安全生产标准化二级评审单位的新申请、延期换证、变更等事项。

2办理要素

2.1 事项名称

事项名称：广东省非煤矿山和工贸行业企业安全生产标准化二级评审单位认定。
2.2办理依据

（1）《国家安全监管总局关于印发企业安全生产标准化评审工作管理办法（试行）的通知》（安监总办〔2014〕49号）；

（2）广东省应急管理厅公告（2020年第7号）。
2.3 受理范围

2.3.1 申请条件

（1）具有法人资格，没有违法行为记录。
（2）有与其开展工作相适应的固定办公场所，办公场地面积不少于200平方米，其中档案室面积不少于25平方米。办公场地必须是自有财产或合法租用，具有必要的设施、设备技术支撑条件。
（3）有健全的内部管理制度、评审程序文件、评审档案、质量控制体系、管理制度和评审人员档案等。
（4）本单位承担评审工作的人员中通过评审组织单位组织的有关安全生产法律法规、标准规范、文件和标准化等知识的教育培训，并经考核取得培训合格证书的专职评审人员不少于10名，其中取得评审组织单位颁发聘书的专职评审专家不少于2名（专职评审人员须提供本单位社保、劳动合同等证明材料）。
（5）配备负责安全生产标准化相关日常管理工作的专职工作人员不少于1名。

2.3.2延期换证条件
二级评审单位资格认定证书有效期满需要延期的，按届时新的法律法规文件要求，向评审组织单位提出申请，办理延期手续。

2.3.3变更条件

（1）单位分立或合并的；
（2）单位名称或注册、办公地址发生变化的；　　
（3）法定代表人发生变化的。
2.4受理地点

（1）评审组织单位：广东省应急管理服务协会（地址：广州市越秀区建设大马路3号大院45栋省委党校大厦702室）。
（2）交通

地  铁:五号线小北站或淘金站，下车后步行至省委党校大厦。
公  交：广东电视台或越秀桥站，下车后步行至省委党校大厦。

2.5 认定条件 

1) 予以认定的条件：

（1）申请单位完全具备非煤矿山和工贸行业企业安全生产标准化二级评审单位的申请条件；

（2）申请单位按照申请材料目录要求提供材料，真实齐全；

（3）申请单位通过了评审组织单位专家评审（含现场核查），专家组完成核查后出具最终评审意见。

2) 不予以认定的条件：

（1）申请单位不完全具备非煤矿山和工贸行业企业安全生产标准化二级评审单位的申请条件；

（2）申请单位未按照申请材料目录要求提供材料，或提交的材料存在虚假和缺漏；

（3）申请单位没有通过现场核查。

2.6申请材料 

2.6.1申请材料形式

（1）纸质材料需要使用A4纸打印，并装订成册。
（2）电子文件为word、pdf格式的原件彩色扫描件并刻录光盘。
2.6.2申请材料目录（见表（1）（2）（3））

（1）新申请所需申请材料

	序号
	材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子文件
	要求

	1
	申请材料目录
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	盖申请单位公章

	2
	安全生产标准化二级达标企业评审单位申请表
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	（1）网上下载，按要求填写；

（2）申请单位法定代表签名；

（3）盖申请单位公章； 

	3
	申请单位简介
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	盖申请单位公章 

	4
	营业执照正、副本
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖单位公章 

	5
	专职评审人员名单及培训合格证、学历和专业技术能力证书
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖申请单位公章 

	6
	申请单位与专职评审人员及专职工作人员依法签订的劳动合同
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖申请单位公章

	7
	为专职评审人员及专职工作人员缴纳的相关劳动保险有效凭证
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖申请单位公章

	8
	办公场所证明材料（房产证、租赁合同等）。
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	（1）彩色扫描复印件加盖申请单位公章；

（2）需有清晰的权属证明或者租赁行为真实的证明。

	9
	设施、设备和必要的技术支撑条件的有效证明文件（购买合同、发票等）。
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖申请单位公章 

	10
	内部管理制度
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖申请单位公章；

	11
	评审程序文件
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖申请单位公章

	12
	质量控制体系文件
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖申请单位公章

	13
	光盘（包括以上所有申请材料内容的电子版）
	原件
	1
	
	包含以上所有申请材料内容的电子版（word和pdf格式的原件彩色扫描件）

	表格下载地址：http://www.yjglfw.com/。

申请人（单位）对所提交的材料真实性负责。


（2）延期换证需提交的材料

	序号
	材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子文件
	要求

	1
	申请材料目录
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	盖申请单位公章

	2
	安全生产标准化二级企业评审单位延期换证申请表
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	（1）网上下载，按要求填写；

（2）申请单位法定代表签名；

（3）盖申请单位公章；

	3
	营业执照正、副本
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖单位公章

	4
	专职评审人员名单及培训合格证、学历和专业技术能力证书
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖单位公章

	5
	专职评审人员相关工作业绩清单
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖单位公章

	6
	申请单位与专职评审人员及专职工作人员依法签订的劳动合同
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖单位公章

	7
	为专职评审人员及专职工作人员缴纳的相关劳动保险有效凭证
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖单位公章

	8
	办公场所证明材料（房产证、租赁合同等）。
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	（1）彩色扫描复印件加盖单位公章

（2）需有清晰的权属证明或者租赁行为真实的证明。

	9
	设施、设备和必要的技术支撑条件的有效证明文件（购买合同、发票等）。
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖单位公章

	10
	原二级评审单位资格证书
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	（1）彩色扫描复印件加盖单位公章；

（2）发新证时回收旧资格证书。

	11
	光盘（包括以上所有申请材料内容的电子版）
	原件
	1
	
	包含以上所有申请材料内容的电子版（word和pdf格式的原件彩色扫描件）

	表格下载地址：http://www.yjglfw.com/。

申请人（单位）对所提交的材料真实性负责。


（3）变更需提交的材料

	序号
	材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子文件
	要求

	1
	申请材料目录
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	盖申请单位公章

	2
	安全生产标准化二级企业评审单位变更申请表
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	（1）网上下载，按要求填写；

（2）申请单位法定代表签名；

（3）盖申请单位公章；

	
	安全生产标准化二级评审单位资格证书
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖单位公章

	3
	营业执照正、副本
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖单位公章

	4
	申请变更单位名称的应同时提供变更后机构的有关工作文件和证明材料（主要包括管理制度，过程控制文件，专职评审人员相关专业能力证明材料（证书），专职评审人员的劳务合同，社会保险缴纳证明材料，评审技术负责人、过程控制负责人任命文件及办公场地证明等）
	原件及复印件
	1
	纸质和电子文件
	彩色扫描复印件加盖单位公章

	11
	光盘（包括以上所有申请材料内容的电子版）
	原件
	1
	电子文件
	包含以上所有申请材料内容的电子版（word和pdf格式的原件彩色扫描件）

	表格下载地址：http://www.yjglfw.com/。

申请人（单位）对所提交的材料真实性负责。


2.7办理时限
受理时限：10个工作日。

办理时限：20个工作日（不包括评审单位评审时间和企业整改时间）。。

2.8收费情况

不收费。

2.9咨询

2.9.1咨询途径
（1）窗口咨询：广东省应急管理服务协会（地址：广州市越秀区建设大马路3号45栋省委党校大厦702室、704室）。
（2） 电话咨询:020-83641255，020-83064294，020-83525324。
（3）网上咨询。网址：http://www.yjglfw.com/。
（4）信函咨询
咨询部门名称：广东省应急管理服务协会秘书处；
通讯地址：广州市越秀区建设大马路3号45栋省委党校大厦702室、704室；
邮政编码：510060
2.9.2咨询回复

（1）咨询回复方式：按实际咨询方式，采取电话、信函、电子邮件、网上等相应方式回复。

（2）负责回复的内部机构：广东省应急管理服务协会秘书处技术发展部。

（3）回复时限：自收到咨询之日起3个工作日内回复。

3办理流程
3.1办理流程图


3.2申请
3.2.1申请提交方式
（1）请先将申请材料电子版文件（word、原件的彩色扫描件pdf格式）发送到指定受理邮箱：yjglfw2020@163.com，申请材料形式审查通过后，将邮件回复初审结果。
（2）收到初审通过的申请单位，即日起2个工作日内将纸质版申请材料以邮寄或自行送达到广东省应急管理服务协会（地址：广州市越秀区建设大马路3号大院45栋省委党校大厦702室，联系电话：020-83525324）。
3.2.2提交时间

（1）窗口提交：工作日上午8：30—12:00，下午14:00—17:30；
（2）二级评定单位资格认定证书需要变更的，应当在发生变动之日起30内申请办理变更手续。

3.3受理

（1）收件凭证。工作人员接收申请人提交的申请资料后，不能当场进行审核与作出受理决定的，应进行登记并向申请人出具申请材料收件凭证。
（2）不予受理凭证。因申请人材料不齐全，不符合申请条件的，或申请事项不属于评审组织单位职权范围的，应即时做出不予受理决定，并出具书面凭证。

（3）受理凭证。对于申请材料齐全、符合申请条件并通过评审组织单位初审的，出具受理凭证。

3.4现场评审

申请人申请材料齐全、符合申请条件并通过初审的，评审组织单位在出具受理凭证后10个工作日内，组织审查专家对申请单位开展现场审查工作。

3.5办理进度查询

（1）电话查询：020-83641255，020-83064294，020-83525324。
（2）窗口查询：广东省应急管理服务协会（地址：广州市越秀区建设大马路3号45栋省委党校大厦702室、704室）。
3.6获取办理结果

审查合格后由协会官方网站（http://www.yjglfw.com//）挂网公告本次认定的安全生产标准化评审单位名单（含业务范围，有效期等信息），名单可作为评审单位开展安全生产标准化评审业务的依据。

3.7投诉

1）投诉的渠道

（1）窗口投诉：广东省应急管理服务协会（地址：广州市越秀区建设大马路3号45栋省委党校大厦702室、704室）。
（2）电话投诉：020-83065784。

2）投诉的回复

自收到投诉之日起3个工作日内回复。

4表单及其填写说明

所涉及表单见附录。

附录  表单及其填写说明

企业安全生产标准化二级评审单位申请表
	单位名称
	

	注册地址
	

	办公地址
	

	统一社会信用代码
	

	申请行业
	□非煤矿山（□地下矿山 □露天矿山 □小型露天采石场 □尾矿库）

□工贸行业（□冶金 □有色 □建材 □机械 □轻工 □纺织 □烟草 □商贸 ）

	法定代表人
	
	联系电话
	

	评审员数量
	
	评审专家数量
	

	办公场地

面积（m2）
	
	档案室

面积（m2）
	

	标准化工作负责人
	
	联系电话
	

	移动电话
	
	传　　真
	

	电子邮箱
	
	邮政编码
	

	单位专业技术支撑条件情况简述：

	单位办公场所及档案管理条件简述：


说明：附申报单位认定条件相关证明文件。

企业安全生产标准化二级评审单位延期换证申请表

	单位名称
	

	注册地址
	

	办公地址
	

	统一社会信用代码
	

	申请行业
	□非煤矿山 （□地下矿山 □露天矿山 □小型露天采石场 □尾矿库）

□工贸行业（□工贸行业（□冶金 □有色 □建材 □机械 □轻工 □纺织 □烟草 □商贸 ）

	法定代表人
	
	联系电话
	

	评审员数量
	
	评审专家数量
	

	办公场地

面积（m2）
	
	档案室

面积（m2）
	

	标准化工作负责人
	
	联系电话
	

	移动电话
	
	传　　真
	

	电子邮箱
	
	邮政编码
	

	原有资质证书编号
	

	单位相关工作业绩简述：



	评审人员相关工作业绩简述：


说明：附申报单位认定条件相关证明文件。
评审员基本情况汇总表
	姓名
	职称
	专业能力
	证书编号
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


评审专家基本情况汇总表
	姓名
	职称
	专业能力
	证书编号
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


评审人员简历表

	姓  名
	
	性别
	
	出生日期
	

	现住址
	
	电话
	

	E-Mail
	
	手机
	

	职业资格证书号码
	
	公民身

份证号码
	

	毕业院校
	
	毕业时间
	

	所学专业
	
	最终学历
	

	专业能力
	
	认定方式
	

	专业能力证明材料
	

	学习及工作简历：

签字：

        年   月   日

	从业机构确认意见

（盖章）

                                                年   月   日


注：1.具有《评审员资格证书》人员应全部填写；

        2.专业能力证明材料应根据《安全评价师专业能力对照表》的认定要求填报；

3.学习简历从大学开始（包括大学毕业后的后续教育），并注明所学主要专业课程；

        4.工作简历主要指所从事安全生产相关工作简历；

        5.学历及工作简历内容较多时可自行附表；

6.延期换证的需要填写评审人员3年内主要业绩情况。

注册安全工程师基本情况汇总表
	姓名
	执业资格

证书编号
	执业证编号
	注册类别
	注册单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


通用设备清单
	序号
	名  称
	型  号
	数量
	完好程度
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（可另附页）
评审人员相关工作业绩清单（延期换证提供）
	序号
	项目名称
	企业地址
	联系电话

	姓  名：                                             职业资格证书号码：

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	姓  名：                                             职业资格证书号码：

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	姓  名：                                             职业资格证书号码：

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


企业安全生产标准化二级评审单位变更申请表

	变更前情况
	机构名称
	

	
	注册地址
	

	
	办公地址
	

	
	法定代表人
	
	联系人
	

	
	电    话
	
	传  真
	

	
	E-Mail
	
	邮政编码
	

	变更事项
	· 变更机构名称  □ 变更机构注册地址  □变更机构办公地址

· 变更法定代表人

	变更后情况
	机构名称
	

	
	注册地址
	

	
	办公地址
	

	
	法定代表人
	
	联系人
	

	
	电    话
	
	传  真
	

	
	E-Mail
	
	邮政编码
	

	机构负责人（签名）
	
	机构（公章）


参 考 文 献
[1]  DB44/T 1147—2013  行政审批事项办事指南编制规范

[2]  DB44/T 1148—2013  行政审批事项业务手册编写规范
[3]  各行业企业相关评定标准、评分细则等
工贸行业：
1、冶金等工贸企业安全生产标准化基本规范评分细则；

2、机械制造企业安全质量标准化考核评级标准；

3、冶金企业安全生产标准化评定标准（轧钢）；

4、冶金企业安全生产标准化评定标准（焦化）；

5、冶金企业安全生产标准化评定标准（烧结球团）；

6、冶金企业安全生产标准化评定标准（铁合金）；

7、水泥企业安全生产标准化评定标准；

8、氧化铝企业安全生产标准化评定标准；

9、电解铝（含熔铸、碳素）企业安全生产标准化评定标准；

10、冶金企业安全生产标准化评定标准（炼钢）；

11、冶金企业安全生产标准化评定标准（炼铁）；

12、冶金企业安全生产标准化评定标准（煤气）；

13、平板玻璃企业安全生产标准化评定标准；

14、建筑卫生陶瓷企业安全生产标准化评定标准；

15、白酒生产企业安全生产标准化评定标准；

16、啤酒生产企业安全生产标准化评定标准；

17、乳制品生产企业安全生产标准化评定标准；

18、仓储物流企业安全生产标准化评定标准；

19、商场企业安全生产标准化评定标准；

20、食品生产企业安全生产标准化评定标准；

21、纺织企业安全生产标准化评定标准；

22、造纸企业安全生产标准化评定标准；

23、有色重金属冶炼企业安全生产标准化评定标准；

24、有色金属压力加工企业安全生产标准化评定标准；

25、调味品生产企业安全生产标准化评定标准；

26、服装生产企业安全生产标准化评定标准；

27、酒店业企业安全生产标准化评定标准；

28、酒类（葡萄酒、露酒）生产企业安全生产标准化评定标准；

29、石膏板生产企业安全生产标准化评定标准；

30、饮料企业安全生产标准化评定标准。

非煤矿山：
1、金属非金属地下矿山安全生产标准化评分办法
2、金属非金属露天矿山安全生产标准化评分办法
3、尾矿库安全生产标准化评分办法

4、小型露天采石场安全生产标准化评分办法
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